NFZ l Narodowy Fundusz Zdrowia
Mazowiecki Oddzial Wojew6dzki w Warszawie

znak: DAGZ.261.5.2016 Warszawa, 24.02.2016 1.
WYCH 3644 [016

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
/dla zamoéwienia o wartoSci nieprzekraczajacej 30 000 Euro/

Narodowy Fundusz Zdrowia Mazowiecki Oddzial Wojewddzki z siedzibg w Warszawie,
ul. Chalubiniskiego 8, Wydzial Administracyjno-Gospodarczy zaprasza do zlozenia oferty na
»Ochron¢ mienia i os6b w obiektach Mazowieckiego Oddzialu Wojewo6dzkiego NFZ przy
ul. Chalubinskiego 8 w Warszawie oraz w Delegaturze MOW NFZ w Radomiu przy
ul. Piastowskiej 4.

Opis przedmiotu zamdéwienia: przedmiotem zamdéwienia jest ochrona mienia i os6b w obiektach
Mazowieckiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ przy ul. Chalubinskiego 8 w Warszawie oraz
w Delegaturze MOW NFZ w Radomiu przy ul. Piastowskiej 4.

Szczegbdtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalacznik nr 1 do wzoru umowy.

Miejsca realizacji: Mazowiecki Oddzial Wojewddzki NFZ Warszawa ul. Chatubiniskiego 8,
Delegatura MOW NFZ w Radomiu przy ul. Piastowskiej 4

Termin realizacji:

1) 12 miesigcy w Warszawie: od 31.03.2016 r. od godz.080:00 do 31.03.2017 r. do godz. 8:00,

2) 12 miesigcy w Radomiu: od 31.03.2016 r. od godz. 08:00 do 31.03.2017 r. do godz. 08:00.

Warunki platnosci: platno$¢ bedzie realizowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
w ciagu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidiowo wystawionej faktury za miesigc
poprzedni po jego uplywie. Podstawg wystawienia faktury jest protok6l odbioru sporzadzony
z udzialem stron.

Warunki udzialu: Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze wykonat (a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych uwzgledniane sa rowniez wykonywane) w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie,
co najmniej 2 ushugi ochrony mienia i oséb, kazda o wartosci przekraczajacej 50 000 zt brutto i kazda
trwajaca co najmniej 12 miesiecy (2 umowy), z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowoddw, czy zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

W celu wykazania spelniania powyzszego warunku, Wykonawca zobowiazany jest ziozy¢ Wykaz
wykonanych uslug oraz zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wskazane w wykazie ustugi zostaly
wykonane nalezycie (referencje).

Mazowiecki Oddzial Wojewodzki, ul. Chalubiriskiego 8, 00-613 Warszawa
www.nfz.cov.ol Infalinia tel.e 22 486 74 01 faxs 22 582 R4 21, e.miaik kancslarin@nfr-warszawa nl



Oferta Wykonawcy, ktéry nie wykaze spetniania powyzszego warunku nie bedzie podlegata ocenie
przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢:
e wezwania Wykonawcow do zlozenia wyjasnien w zakresie ztozonych dokumentéw (Wykazu,
referencji) ,
e  weryfikacji u odbiorcéw wskazanych w Wykazie ustug ochrony mienia i oséb.

Kryterium oceny ofert: najnizsza cena.

Informacje dotyczace przygotowania i zlozenia oferty:

e oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i pelnego wykonania zamdéwienia oraz wszelkie opfaty i podatki wynikajace z obowigzujacych
przepisow,

e ceny nalezy podaé¢ w zlotych i groszach (PLN),
ceny muszg by¢ podane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku,

e rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich
(PLN),

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia do uplywu
terminu skladania ofert,

e w odpowiedzi na zaproszenie, kazdy z oferentéw moze zlozy¢ tylko jedna oferte,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury bez podania uzasadnienia,
a takze do pozostawienia procedury bez wyboru oferty,

e Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

Termin skladania ofert: Oferte — na ktora sktada sie:

e wypeliony i podpisany Formularz oferty,

e wykaz wykonanych ustug oraz referencje,

e kopia aktualnej koncesji na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w zakresie ushug
ochrony osob i mienia wraz ze wszystkimi decyzjami zmieniajacymi koncesj¢ wydanymi do
pierwotnego dokumentu,

nalezy ztozy¢ w terminie do dnia:_02.03.2015 r. do godz. 12:00

Oferte nalezy przesta¢ faksem na numer 22 480 43 35 lub w formie elektronicznej na adres email:
przetargi@nfz-warszawa.pl .

Wypetniony ,Formularz oferty” musza podpisa¢ osoby upowaznione, ktére zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa moga sklada¢ oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

Osoba uprawniona do_porozumiewania sie z Wykonawcami

Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami upowaznianym pracownikiem Zamawiajacego jest:
Katarzyna Raczynska-Sady tel. 22 279 77 03

Niniejsze zaproszenie do zlozenia oferty nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamoOwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w zaproszeniu i przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zaméwienia.
Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Zaproszenie do zlozenia oferty nie podlega przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych.

W zalaczeniu: p.0. NACZF
Formularz oferty wraz ze wzorem umowy i
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OFERTA NA OCHRONE MIENIA I 0SOB W OBIEKTACH MAZOWIECKIEGO
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Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia: ,,Ochrong¢ mienia i 0séb w obiektach Mazowieckiego
Oddzialu Wojewddzkiego NFZ przy ul. Chalubinskiego 8 w Warszawie oraz w Delegaturze MOW
NFZ w Radomiu przy ul. Piastowskiej 4” za taczng ceng brutto wraz z podatkiem od towarow i ustug
VAT (pozycja RAZEM) obliczona zgodnie z ponizsza kalkulacja:

Cena brutto za miesigc Laczna cena brutto w
Lokalizacja éwnad?zema ustugi . L.lcz.ba okresie obowigzywania
(z podatkiem od towaroéw miesi¢cy umowy
i uslug VAT) (kol. 2 x kol. 3)
1 2 3 4
Ochrona mienia i 0s6b w
obiekcie MOW NFZ w
Warszawie przy 12
ul. Chatubifskiego 8 | et | M e
Ochrona mienia i 0séb w
obiekcie Delegatury MOW NFZ
w Radomiu przy ul. 12
Piastowskiej 4 | v | M e

RAZEM | ...

Oswiadczam, ze:

— oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zaméwienia.

— zapoznalem si¢ z wzorem umowy i nie wnosz¢ do niego zastrzezen,

~ akceptuje termin realizacji zaméwienia:

. 1) 12 miesigcy w Warszawie: od 31.03.2016 r. od godz.080:00 do 31.03.2017 r. do godz. 8:00,
2) 12 miesiecy w Radomiu: od 31.03.2016 r. od godz. 08:00 do 31.03.2017 r. do godz. 08:00,

— akceptuje¢ warunki platnodci, tj. platno$¢ przelewem nana rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w umowie w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury za miesiac poprzedni po jego uplywie, podstawa wystawienia faktury beda
protokoly odbioru,

— posiadam odpowiednie $rodki techniczne potrzebne do realizacji zaméwienia,

— posiadam aktualna koncesj¢ na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w zakresie uslug ochrony
0s0b 1 mienia (kopia w zalaczeniu).

Podpis i piecze¢ Wykonawcy




Zalacznik Nr 1 do formularza oferty

’ WYKAZ WYKONANYCH USLUG
Wykaz wykonanych, (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych uwzgledniane sg réwniez
wykonywane) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustugi ochrony mienia i oséb,
kazda o wartosci przekraczajacej 50 000 z1 brutto i kazda trwajaca co najmniej 12 miesiecy.

Przedmiotu zaméwienia

Data wykonania

Od
(dzien, m-c, rok)

Do
(dzied, m-c, rok)

Nazwa i adres podmiotu
ushugi

Warto$¢ w PLN brutto
(z podatkiem od
towaréw i ustug VAT)

Wykonawcy zobowiazani sg zalaczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajace, ze wskazane
w wykazie uslugi zostaly wykonane nalezycie (referencje).

Podpis i piecze¢ Wykonawcy




WZOR
Umowa Nr......... /2016

zawarta W dniu ... 2016 r. w Warszawie pomiedzy Narodowym Funduszem Zdrowia
Mazowieckim Oddzialem Wojewddzkim Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba w Warszawie przy
ul. Chalubinskiego 8, 00-613 Warszawa, NIP: 1070001057 zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym
przez:

..............................................................

..............................................................

Strony zawarly umowe nastepujacej tresci:

§1

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki w zakresie ochrony mienia i oséb w siedzibie
MOW NFZ przy ul. Chalubinskiego 8 w Warszawie oraz w Delegaturze MOW NFZ w Radomiu przy
ul. Piastowskiej 4 zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym zatacznik Nr 1 do umowy.
Ochrona, o ktérej mowa w ust. 1 bedzie zapewniona przez 24 godziny na dobg:

1) 12 miesigcy w Warszawie: od 31.03.2016 r. od godz. 08:00 do 31.03.2017 r. do godz. 8:00,

2) 12 miesiecy w Radomiu: od 31.03.2016 r. od godz. 08:00 do 31.03.2017 r. do godz. 08:00.

§2

Wykonawca w toku realizacji umowy gwarantuje jej wykonanie z pelng starannoscig i zgodnie
z przepisami prawa obowigzujacymi w tym zakresie.

Wykonawca jest zobowigzany do $cistego wspotdziatania z pracownikami Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w czasie obowigzywania niniejszej umowy, a takze po jej wygasnigciu lub
rozwigzaniu, do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w szczegblnoéci zwiazanych
z ochrong mienia Zamawiajgcego - dotyczacych rozktadu pomieszczen, systemu zabezpieczen, itp., ktore
zostang mu udostgpnione lub przekazane przez Zamawiajacego w zwiazku z wykonaniem niniejszej
umowy, nie udostgpniania ich w jakikolwiek sposob osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajacego
i wykorzystania ich tylko do celéw niezbgdnych do realizacji umowy. Deklaracja ta obowigzuje takze
osoby wykonujace czynnosci ochrony wskazane w zalaczniku Nr 1 do umowy oraz ewentualnych
podwykonawcow umowy, przy czym Wykonawca przyjmuje na siebie wszelkie wynikajgce z umowy
w tym zakresie zobowiazania.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dziatania na rzecz Zamawiajacego zgodnie z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. 2015 r. poz. 2135 ze zm.).

Do $wiadczenia ushugi stanowigcej przedmiot zamdéwienia Wykonawca skieruje osoby przeszkolone
z zakresu przepiséw o ochronie danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 ze zm.).

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow wewngtrznych Zamawiajacego zwiazanych
z ochrong danych osobowych i w zwigzku z powyzszym staja si¢ wymagalne o§wiadczenia stanowigce
zalacznik nr 2 do umowy przez Wykonawce i osoby wykonujace czynnosci bedace przedmiotem umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

Wykonawca oraz osoby wykonujace czynnosci bgdace przedmiotem umowy zobowigzani s do
przestrzegania przepiséw ppoz. i BHP na terenie obiektow, o ktorych mowa w § 1 ust. 1.

Wykonawca zobowiazany jest do przeszkolenia w zakresie przepiséw bhp i ppoz. oséb skierowanych do
realizacji umowy przed rozpoczeciem wykonywania przez nie czynnosci objetych przedmiotem umowy.

§3

Ustala sie:

1) wynagrodzenie miesieczne za ochron¢ mienia i os6b w obiekcie przy ul. Chalubinskiego 8
w Warszawie w wysokosci: .......... zt brutto (z podatkiem od towardéw i ustug VAT) (stownie:



2) wynagrodzenie miesigczne za ochrone mienia i 0s6b w Delegaturze MOW NFZ w Radomiu przy ul.
Piastowskiej 4 w wysokosci: .......... zt brutto (z podatkiem od towaréw i uslug VAT) (stownie:

3) laczne wynagrodzenie za ochron¢ mienia i os6b w obiekcie przy ul. Chatubinskiego' 8 oraz
w Delegaturze MOW NFZ w Radomiu przy ul. Piastowskiej 4 za caly okres realizacji zaméwienia
w wysokosci: ............ zk brutto (z podatkiem od towardw iustug VAT) (stownie: ............ ).

§4

1. Zamawiajacy bedzie dokonywal zaplaty naleznosci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
.............................. w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury za
miesigc poprzedni po jego uplywie.

2. W przypadku rozpoczecia wykonywania ushugi, o ktérej mowa § 1 ust. 1 w trakcie miesigca
kalendarzowego, wysoko§¢é wynagrodzenia okreslonego w § 3 pkt 1 i 2 zostanie obliczona
proporcjonalnie do liczby dni, w czasie ktérych wykonywano ustuge w stosunku do liczby dni w tym
miesigcu.

3. Podstawa do wystawienia faktury, beda protokoly odbioru odrebne dla kazdego obiektu, ktérych wzor
stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszej umowy, potwierdzajace nalezyte wykonanie w danym miesigcu
rozliczeniowym ustugi, podpisane przez osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego oraz Wykonawcy.

4. Ze strony Zamawiajacego do podpisywania protokotéw, o ktérych mowa w ust. 3 upowaznieni sg
pracownicy wskazani w § 6 ust. 2,

5. Za termin zaplaty uznaje si¢ dziefi, w ktérym Zamawiajacy polecil swojemu bankowi przelaé kwote
wynikajaca z prawidtowo wystawionej faktury na rachunek bankowy Wykonawcy.

Faktura powinna zawieraC nastgpujace dane:

Nabywca: Narodowy Fundusz Zdrowia z siedzibg w Warszawie, ul. Grojecka 186, 02-390 Warszawa
NIP: 1070001057

Odbiorca i platnik dowodu: Mazowiecki Oddziat Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia
z siedzibg w Warszawie, ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa

6. Od faktur nie zaplaconych w terminie okreslonym w ust. 1 Wykonawcy przystuguja odsetki ustawowe
za opdznienie.

§5

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zapewnienia pracownikom Wykonawcy warunkéw w stopniu i zakresie

niezb¢dnym do prowadzenia dzialalno$ci okreslonej przedmiotem niniejszej umowy.

§ 6

1. W sytuacji szczegdlnego zagrozenia Wykonawca powiadomi o nim natychmiast, wszelkimi dostgpnymi
srodkami, osoby wskazane przez Zamawiajgcego oraz stosowne organy.
2. Pracownikami odpowiedzialnymi za nadzorowanie realizacji umowy ze strony Zamawiajacego sa:
1) w Warszawie: Pan Piotr Nowak — tel. 783 916 699, 22 279 77 01, fax 22 480 43 33, e:mail:
piotr.nowak@nfz-warszawa.pl, a w razie jego nieobecnosci osoba wskazana przez Kierownika
Dziatu Administracyjnego, Gospodarczego i Zaopatrzenia.
2) w Radomiu: .................. e , tel e-mail:
...................... lub osoba przez niego wskazana.
3. Ze strony Wykonawcy przedstawicielem do bezposrednich kontaktéw w sprawach zwiazanych
z realizacja umowy bedzie: ...................... ,otel , faxo..oool, ,

4. Ewentualna zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 2 1 3 dla swej skuteczno$ci bedzie wymagata jedynie
jednostronnego pisemnego oswiadczenia Zamawiajacego lub Wykonawcy skierowanego odpowiednio do
Zamawiajacego badZz Wykonawcy.

§7

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby, ktérym powierzyt
obowigzki okre$lone w § 1 w nastepstwie niewykonania tych obowigzkow.

2. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badZ w mieniu bedacym w dyspozycji
Zamawiajacego, obowiazek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w petnej wysokosci, o ile
jest ona nastepstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

3. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na
okresod .................e r.do .o F—POliSANN ...ooviiiiii i,



4. W przypadku gdy polisa nie obejmuje calego okresu, na jaki zostala zawarta umowa, Wykonawca
zobowiazany jest przedlozy¢ niezwlocznie Zamawiajacemu potwierdzenie kontynuacji ubezpieczenia,
co najmniej na okres obowigzywania umowy pod rygorem odstapienia od umowy z winy Wykonawcy.

§8

1. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe¢ w trybie natychmiastowym z powodu naruszenia przez
Wykonawcg istotnych wymagan w sposobie wykonania ustugi okreslonych w zalaczniku nr 1do umowy,
a takze w przypadku braku ubezpieczenia od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej.

2. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng za rozwigzanie umowy w trybie okre$lonym
w ust. 1, z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, w wysokosci 10% lacznego wynagrodzenia brutto,
o ktorym mowa w § 3 pkt 3.

3. Postanowienia ust. 2 nie wylaczaja prawa Zamawiajacego do dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogdlnych, jezeli warto$¢ powstalej szkody przekroczy
wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych.

§9

Wierzytelnosci przystugujace Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy nie podlegaja przenoszeniu na

osoby trzecie bez zgody Zamawiajacego.

§ 10

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy

w 2017 roku nie bedzie mozliwe zagwarantowanie $rodkéw finansowych na sfinansowanie ustugi.

W takim przypadku zadnej ze stron nie beda przyshugiwaly roszczenia odszkodowawcze.

§ 11
Za dzialania i zaniechania podwykonawcy lub podwykonawcow Wykonawca odpowiada jak za wlasne

dzialania i zaniechania.
§12

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach .

§ 13

W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy

o ochronie 0s6b i mienia.
§14

Spory powstafe na tle realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad powszechny wiasciwy

miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
§ 15

Zalaczniki do umowy stanowig jej integralng czes¢.
§ 16

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
' §17

Umowe sporzagdzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



ZALACZNIK NR 1 DOUMOWY NR ........ /2016

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ochrona mienia i 0séb w obiekcie Zamawiajacego przy ul. Chalubinskiego 8 w Warszawie

Zakres ustugi:

1)

2)

ochrona pomieszczen biurowych przed wejsciem 0sdb nieupowaznionych i ochrona przed kradzieza
mienia znajdujagcego si¢ w siedzibie Zamawiajagcego w budynku przy ul. Chatubinskiego 8
w Warszawie,

ochrona, w sytuacjach szczegblnego zagrozenia zycia i zdrowia, pracownikéw Zamawiajacego
przebywajacych w pomieszczeniach na parterze budynku przy ul. Chatubiniskiego 8 w Warszawie. Za
sytuacje szczegblnego zagrozenia uznaje si¢:

a) _rabunek,

b) wybuch lub zagrozenie wybuchem,
c) terroryzm,

d) “pozar lub inne zdarzenia losowe,
e) ‘ “kradziez, kradziez z wlamaniem.

Stan ochrony fizycznej:

- Jednoosobowy posterunek przez 24 godzinny.

Obiekt - miejsce wykonania ustugi:
Pomieszczenia w budynku przy ul. Chatubinskiego 8 w Warszawie:

— na parterze (powierzchnia ok. 1347 m2) w godzinach urzgdowania Zamawiajacego,
— kontrola‘ zabezpieczen i zamknig¢ pomieszczen na kondygnacjach II, XV, XVI, XVII, XXVII,
XXVIIL, XXXVIII po godzinach pracy Zamawiajacego.

Istotne wymagania w sposobie wykonania ushigi:

1.

2.

Wykonywanie czynnosci ochronnych (uslugi) przez pracownikow ochrony, powinno odbywaé sie

w oznakowanych mundurach. Wymagany jest schludny wyglad pracownikdw ochrony.

Przed przystapieniem do pracy pierwszy raz, agent ochrony zobowigzany jest do zapoznania si¢

z obowigzujacymi w budynku biurowym przy ul. Chatubinskiego 8: Instrukcja Bezpieczenstwa

Pozarowego, Instrukcja Postgpowania na Wypadek Pozaru, Regulaminem Budynku Biurowego (tresé

dokumentdw zostanie udostepniona Wykonawcy w dniu podpisania umowy).

Do zadan pracownikéw ochrony nalezy w szczegélInoscei:

2) dozorowanie pomieszczei najmowanych przez Zamawiajacego w obiekcie, podejmowanie
niezbednych czynnosci ochronno-zabezpieczajacych,

3) przyjmowanie i wydawanie za pokwitowaniem kluczy, prowadzenie ksiazki ewidencji kluczy,

4) codzienne wydawanie i przyjmowanie zgodnie z lista przekazang przez Wydziat Administracyjno -
Gospodarczy kart identyfikacyjnych osobom $wiadczacym uslugi sprzatania za pokwitowaniem
w ksigzce ewidencji kart dostepu,

5) kontrola zabezpieczen i zamknigé chronionych pomieszczen po godzinach pracy Zamawiajgcego,

6) wspolpraca z dyspozytorem dyzurnym budynku w realizacji zadan, w tym umozliwienie dostepu do
pomieszczen w przypadku pozaru, awarii technicznej, alarmu, itp. w godz. 16.00 — 8.00,

7) w godzinach urzgdowania Zamawiajacego kierowanie interesantéw do odpowiednich komérek
merytorycznych zgodnie z celem ich wizyty,

8) w przypadku stwierdzenia zaklocen porzadku, podejmowanie dziatan interwencyjnych, grupami
interwencyjnymi — czas przyjazdu do 15 minut (o ile nie wystapia przeszkody wydtuzajace, np.
blokada drogi w zwigzku z wypadkiem, pozarem, wybuchem, itp.) lub za pomoca wezwanych stuzb
porzadkowych,

9) ochrona przed rabunkiem (mienia NFZ i osobistego pracownikéw), wybuchem, napadem, kradzieza,
zniszczeniem, pozarem i innymi zdarzeniami majacymi wplyw na bezpieczenstwo oséb i mienia,

10) obserwacja osob, ktérych zachowanie moze wskazywa¢ na zamiar dokonania przestgpstwa lub
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wykroczenia,
11) zapobieganie probom zaktdcenia porzadku na terenie obiektu,
12) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem ushugi,
w szezegblnosci dotyczacych rozkladu pomieszezen, systemu zabezpieczefi, danych osobowych itp.,
13) przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.

. Pracownicy ochrony w trakcie petnienia dyzuru musza by¢ wyposazeni w telefon komérkowy, ktérego

numer zostanie przekazany Zamawiajacemu dniu rozpoczecia realizacji ustugi.

. Pracownicy ochrony w trakcie pelnienia dyzuru nie moga opuszcza¢ chronionego obiektu samowolnie, bez

powiadomienia i zgody przedstawiciela Zamawiajacego. Opuszczenie obiektu nastgpuje po zakonczeniu
ochrony i przekazaniu kluczy.

Pracownikdéw ochrony obowigzuje stanowczo$¢ w wypetnianiu swoich obowiazkéw, z zachowaniem taktu
wobec klientéw i pracownikdw Zamawiajgcego.

. Pracownik ochrony udziela informacji z zakresu posiadanych uprawnien uwzgledniajac przestrzeganie

tajemnicy panstwowej i stuzbowej, przepiséw o ochronie danych osobowych Zamawiajgcego. Nie udziela
informacji na temat Zamawiajacego i jego pracownikdw.

Pracownikom ochronny zabrania si¢ w czasie pelnienia dyzuru korzystania z telefonu Zamawiajacego poza
okoliczno$ciami wynikajacymi z potrzeby powiadomienia Zamawiajgcego.

W przypadku usilowania lub popelnienia przestgpstwa przeciwko mieniu badZz pracownikom
Zamawiajacego, pracownik ochrony jest zobowigzany postepowaé zgodnie z zasadami stanu wyzszej
koniecznosci i obrony koniecznej okreslonymi w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b
i mienia (Dz.U.2014.1099 j.t.)

Odpowiedzialno$¢ agencji ochrony:

L.

Agencja ochrony ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez pracownikéw
ochrony, ktéorym beda powierzone obowiazki w zakresie ochrony w Mazowieckim Oddziale
Wojewddzkim NFZ.

W przypadku powstania szkody w mieniu Mazowieckiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ, o ile bedzie
ona nastgpstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez pracownikéw ochrony,
obowigzek odszkodowawczy obejmowaé bedzie naprawienie szkody w pelnej wysokosci przez agencje
ochrony.

Pracownicy ochrony zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji powzietych
w czasie wykonywaniu obowigzkéw shuzbowych, zwigzanych z ochrong w Mazowieckim Oddziale
Wojewodzkim NFZ, w szczeg6lnosci za$ informacji dotyczacych rozkladu pomieszezen, systemu
zabezpieczen, danych osobowych itp.



Ochrona mienia i 0s6b w obiekcie Zamawiajgcego przy ul. Piastowskiej 4 w Radomiu

Zakres ushugi:

Y
2)

3)

ochrona pomieszczen uzytkowych przed wejsciem os6b nieupowaznionych i ochrona przed kradzieza
mienia znajdujacego si¢ w budynku przy ul. Piastowskiej 4 w Radomiu,

ochrona, w sytuacjach szczegblnego zagrozenia zycia i zdrowia pracownikéw Zamawiajacego
przebywajacych w budynku, i na terenie nieruchomosci Delegatury przy ul. Piastowskiej 4
w Radomiu.

Za sytuacje szczegllnego zagrozenia uznaje si¢:

a) rabunek,

b) wybuch lub zagrozenie wybuchem,
c) terroryzm,

d) pozar lub inne zdarzenia losowe,
e) kradziez, kradziez z wlamaniem,

zdalnego monitoringu w oparciu o istniejace urzadzenia systemu sygnalizacji wlamania i systemu
sygnalizacji pozaru.. .

Stan ochrony fizycznej:

— jednoosobowy posterunek 24 godzinny,
— ochrona elektroniczna 24 godzinny na dobg¢ przez zdalne monitorowanie systemu sygnalizacji
wlamania i systemu sygnalizacji pozaru

Obiekt-miejsce wykonania ustugi:
Nieruchomos¢ przy ul. Piastowskiej 4 w Radomiu:

1y

2)
3)

4)

budynek parterowy (czesciowo podpiwniczony) o pow. ok. 1025 m* wraz z przylegajacym terenem
o pow. ok. 1950 m* — ogrodzony;

parking samochodowy na ok. 15 pojazd6w;

obiekt wyposazony w centrale alarmowa podlaczong do linii telefonicznej, pracuje w systemie
monitoringu dwukierunkowego:

a) System — TP SA,

b) System — droga radiowa.

obiekt wyposazony w system sygnalizacji pozaru opartego na centrali alarmowej INTEGRA 64
producenta SATEL.

Istotne wymagania w sposobie wykonania ustugi:

1.

2.

Wykonywanie czynno$ci ochronnych (ustugi) przez pracownikéw ochrony, powinno odbywaé sie
w oznakowanych mundurach. Wymagany jest schludny wyglad pracownikéw ochrony.

Do zadan pracownikéw ochrony nalezy w szczegdlnosci:

[§) dozorowanie wszystkich pomieszczen w obiekcie,
2) dozorowanie obiektu przez patrol interwencyjny,
3) podejmowanie niezbednych czynnosci ochronno-zabezpieczajacych, a takze przejmowanie

i wydawanie za pokwitowaniem kluczy do pomieszczen biurowych, kontrola zabezpieczef
i zamknie¢ chronionych pomieszczen i obiektu po godzinach pracy; zalgczanie systemu
.sygnalizacji wlamania po godzinach pracy obiektu,

4 prowadzenie ksiazki ewidencji kluczy i innej dokumentacji wynikajacej z wykonywania
ushugi,

5) w godzinach urz¢dowania Zamawiajacego kierowanie interesantéw do odpowiednich
komoérek merytorycznych zgodnie z celem ich wizyty,

6) w przypadku stwierdzenia zakldcen porzadku, lub zadzialania systemu sygnalizacji wlamania,

podejmowanie dzialan interwencyjnych grupami interwencyjnymi — czas przyjazdu do 15
minut (o ile nie wystapia przeszkody wydluzajace, np. blokada drogi w zwigzku
z wypadkiem, pozarem, wybuchem, itp.) lub za pomocg wezwanych stuzb porzadkowych,



10.

7 ochrona przed rabunkiem (mienia NFZ i osobistego pracownikéw), wybuchem, napadem,
kradzieza, zniszczeniem, pozarem i innymi zdarzeniami majacymi wplyw na bezpieczenstwo
0s6b i mienia,

8) “obserwacja 0s6b, ktoérych zachowanie moze wskazywaé na zamiar dokonania przestepstwa
lub wykroczenia,
9) zapobieganie probom zaktocenia porzadku na terenie obiektu,

10) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
ushugi, w szczegdlnoscei dotyczacych rozktadu pomieszczen, systemu zabezpieczen, danych
-osobowych itp.

1) przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.
Pracownicy ochrony w trakcie pelnienia dyzuru musza by¢ wyposazeni w telefon komérkowy, ktérego
numer zostanie przekazany Zamawiajacemu dniu rozpoczecia realizacji ustugi.
Pracownicy ochrony w trakcie pelnienia dyzuru nie mogg opuszczaé chronionego obiektu samowolnie,
bez powiadomienia i zgody przedstawiciela Zamawiajacego. Z chwilg zaistnienia takiej potrzeby,
opuszczenie obiektu nastgpuje po przekazaniu ochrony innej osobie z jednoczesnym powiadomieniem
przedstawiciela Zamawiajacego.
Pracownikéw ochrony obowiazuje stanowczo$¢ w wypehianiu swoich obowiazkéw, z zachowaniem
taktu wobec klientéw i pracownikéw Zamawiajacego.
Pracownik ‘ochrony udziela informacji z zakresu posiadanych uprawnien uwzgledniajac przestrzeganie
tajemnicy panstwowej i stuzbowej, przepiséw o ochronie danych osobowych Zamawiajacego. Nie udziela
informacji na temat Zamawiajacego i jego pracownikéw.
Pracownikom ochronny zabrania si¢ w czasie pelnienia dyzuru korzystania z telefonu Zamawiajacego
poza okolicznos$ciami wynikajacymi z potrzeby powiadomienia Zamawiajacego.
W przypadku usilowania lub popelnienia przestepstwa przeciwko mieniu badZz pracownikom
Zamawiajacego, pracownik ochrony jest zobowiazany postgpowal zgodnie z zasadami stanu wyzszej
koniecznosci i obrony koniecznej okreslonymi w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb
i mienia (Dz.U.2014.199 j.t.).
Przy realizacji umowy ochrony obiektu konieczne jest zapewnienie zdalnego monitoringu w oparciu
o istniejace urzadzenia systemu sygnalizacji wlamania obiektu i podejmowanie dziatan grupami
interwencyjnymi oraz zapewnienie zdalnego monitoringu systemu sygnalizacji wlamania i pozaru.
W przypadku otrzymania sygnatu z systemu sygnalizacji pozaru niezwloczne wezwanie Strazy Pozarnej
i przekazanie odpowiadajace tym sygnalom informacji osobie wskazanej w § 6 ust. 2 pkt 2 umowy.

Odpowiedzialno$¢ agencii ochrony:

1.

Agencja ochrony ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez pracownikow
ochrony, ktérym beda powierzone obowiazki w zakresie ochrony w obiekcie przy ul. Piastowskiej
w Radomiu.

W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajgcego w Radomiu, o ile bedzie ona nastepstwem
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez pracownikéw ochrony, obowigzek
odszkodowawczy obejmowac bedzie naprawienie szkody w pelnej wysokos$ci przez agencje ochrony.
Pracownicy ochrony zobowigzani s3 do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji powzietych
w czasie wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych, zwigzanych z ochrong w Delegaturze MOW NFZ
w Radomiu, w szczego6Inosci zas informacji dotyczacych rozkladu pomieszczen, systemow zabezpieczen,
danych osobowych itp.



ZAYLACZNIK NR 2 DO UMOWY NR ...... 12016

(imie i nazwisko)

(adres zamieszkania)

(nazwa i nr dokumentu tozsamosci)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135z poin. zm.) w myS$l, ktorej za dane
uwaza sie wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby

Sfizycznej.

Zobowigzuje sie:

1y
2)
3)
4)

5)

6)

7

do zachowania w tajemnicy danych przetwarzanych przez Narodowy Fundusz Zdrowia wraz ze
sposobamti ich zabezpieczenia;

nie pozostawia¢ bez dozoru, ani udostgpniaé osobom nieupowaznionym dokumentdw materialnych
(w formie elektronicznej, papierowej itp.) z danymi;,

nie wykorzystywaé ani nie udostepnia¢ nieuprawnionym dokumentacji z danymi do innych celéw niz
shizbowe Narodowego Funduszu Zdrowia;

do niezwlocznego zniszczenia, w sposéb uniemozliwiajacy zidentyfikowanie danych, wydrukowanych
nadmiarowo, niepotrzebnych lub blednych dokumentéw;

w przypadku stwierdzenia naruszenia lub zaistnienia okoliczno$ci wskazujacych na naruszenie ochrony
danych, bezzwlocznie powiadomi¢ Administratora Bezpieczenstwa Informacji Narodowego Funduszu
Zdrowia, administratora systemu informatycznego, wiasciwego ze wzgledu na zaistnialy incydent
kierownika komorki organizacyjnej w Narodowym Funduszu Zdrowia, a po godzinach urzedowania
rowniez ochrone obiektu;

przy przetwarzaniu danych, do szczegélnej dbalosci o zachowanie poufnosci, integralnosci
i dostgpnosci danych zwigzanych z dokumentami znajdujacymi si¢ w obrocie w Narodowym Funduszu
Zdrowia, takze dotyczacych danych pracownikéw, dokumentacji systemu przetwarzania danych oraz
infrastruktury sprzgtowo - programowej systeméw informatycznych;

przy przetwarzaniu danych poza systemem informatycznym, do szczegdlnej dbatosci o zachowanie
poufnosci treéci dokumentéw, ktére znajduja si¢ w obrocie wNarodowym Funduszu Zdrowia, oraz
przestrzegania zasad dostgpu do danych.

Wykonano w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach

Potwierdzam odbior 1 egzemplarza

Miejscowodé, data czytelny podpis



ZALACZNIK NR 3 DOUMOWY NR ...... 12016

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu ................ 2016 r. w Warszawie pomigdzy Narodowym Funduszem Zdrowia Mazowieckim
Oddziatem Wojewddzkim Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba w Warszawie przy ul. Chalubinskiego 8
00- 613 Warszawa, NIP: 1070001057 zwanym dalej Powierzajacym, reprezentowanym przez:

..............................................................

W zwiazku z podpisaniem umowy nr ...... /2016 z dnia ............ 2016, ktérej przedmiotem jest ochrona
mienia i osob w siedzibie MOW NFZ przy ul. Chatubinskiego 8 w Warszawie oraz w Delegaturze MOW NFZ
w Radomiu przy ul. Piastowskiej 4 zwanej dalej ,,umowa podstawowa”, Strony w celu wlasciwej ochrony
danych osobowych udostepnianych wzajemnie w trakcie realizacji Umowy podstawowe]j postanawiaja co

nastepuje:
§1.
Uzyte w Umowie okreslenia oznaczaja:

a) ustawa - ustawe o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. 2015 r. poz. 2135 ze
zm.);

b) rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadal urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r. Nr 100, poz. 1024);

c) dane osobowe - dane osobowe, w rozumieniu ustawy, dotyczace oséb fizycznych wchodzacych do
budynkéw uzytkowanych przez Powierzajacego;

d) administrator danych osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, o ktdrych
mowa w art. 3 ustawy, decydujace o celach i §rodkach przetwarzania danych osobowych;

e) przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie
jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie i zmienianie, w zakresie niezbednym do $wiadczenia
Umowy podstawowej w budynkach uzytkowanych przez Powierzajacego w celu:

— rejestracji os6b upowaznionych do pobierania kluczy od zajmowanych powierzchni,
— rejestracji 0sob (gosci) wehodzacych do budynkéw zajmowanych przez Powierzajacego;

f) dokument - dowolny no$nik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sa zapisane dane osobowe;

g) pracownik - osobe $wiadczaca prace u Powierzajacego na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej.

§2.

1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy Powierzajacy, jako administrator danych osobowych, powierza
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Powierzajgcego na warunkach
opisanych w Umowie.

2. Umowa nie upowaznia Wykonawcy do dalszego powierzenia innym podmiotom przetwarzania danych
osobowych powierzonych do przetwarzania w imieniu i na rzecz Powierzajacego.

§ 3.

Dane osobowe sg powierzone Wykonawcy do przetwarzania wylacznie w celu realizacji przedmiotu umowy
podstawowej. Maksymalny zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania zostat

okreslony w Zalagczniku do Umowy.
§ 4.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
w zgodzie z przepisami ustawy i rozporzadzenia oraz wewngtrznymi regulacjami w zakresie ochrony
danych osobowych obowigzujacymi w Mazowieckim Oddziale Wojewddzkim NFZ.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych wylacznie
w siedzibie Powierzajacego.

3. Przed rozpoczeciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych Wykonawca

9



zobowigzuje si¢ zastosowaé srodki organizacyjne dla zapewnienia wlasciwej ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, w szczegélnosci zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieupowazniona, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
Wykonawca ograniczy dostep do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wylacznie do
pracownikéw Wykonawcy posiadajacych upowaznienie do przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

Wykonawca bedzie stale nadzorowal swoich pracownikéw w zakresie ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych.

§5.

Wykonawca niezwlocznie poinformuje Powierzajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowigzkéw Wykonawcy dotyczacych ochrony powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich
niewlasciwego wykorzystania;

2) wszelkich czynnos$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przez Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych, Policje lub sad.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Powierzajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca umozliwi administratorowi bezpieczenstwa informacji Powierzajacego dokonywanie,
w kazdym czasie, kontroli prawidlowosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane.

Wykonawca jest zobowigzany zastosowaé si¢ do zalecen Powierzajgcego dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
wynikajacych z kontroli przeprowadzonych na podstawie ust. 3.

§ 6.

W przypadku stwierdzenia przez Powierzajacego bezprawnego przetwarzania danych osobowych, w tym ich
bezpodstawnego przechowywania wbrew obowiazkowi, Wykonawca zaplaci Powierzajacemu kar¢ umownag
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 umowy podstawowe;.

—

§7.

W sprawach nie uregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy ustawy i rozporzadzenia.

Strony poddajg rozstrzygniecie sporéw powstalych na gruncie niniejszej umowy wlasciwemu miejscowo
ze wzgledu na siedzibg Powierzajacego sadowi powszechnemu w Warszawie.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony i obowigzuje do dnia wykonania
przedmiotu Umowy podstawowej.

Umowa zostata sporzadzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

POWIERZAJACY WYKONAWCA
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ZALACZNIK NR 4 DO UMOWY NR ...... 12016

, WZOR
PROTOKOL WYKONANIA USLUGI

78 MICSIFC cvevvererrrrererreereerereae s 20..... rok.

1. Przedstawiciecle MOW NFZ

2. Przedstawiciele Wykonawcy

Potwierdzenie nalezytego wykonania umowy:
bez zastrzezen / z zastrzezeniami-

* niepotrzebne skreslié

Nienalezyte wykonanie czynnosci wynikajacych z umowy:

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

Podpisy:
MOW NFZ Przedstawicieli Wykonawcy

.................................................................................................

.................................................................................................
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